
ANEXO IV 

DESCRIÇÃO SUCINTA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS E SUAS PRINCIPAIS FINALIDADES 

Base Legal: Art. 22, Parágrafo Único da Lei 4.320/64. 

Unidades Administrativas Descrição sucinta 

02. Gabinete do Prefeito O Gabinete do Prefeito Municipal é a unidade administrativa responsável pela coordenação da 

representação política, administrativa e social do Chefe do Poder Executivo, bem como, pela assistência ao 

Prefeito em suas relações com os órgãos da administração municipal, sendo responsável pela organização 

da agenda de audiências, entrevistas e reuniões, tendo como órgãos de assessoramento superior, 

vinculados diretamente a este a Procuradoria Geral do Município, o Gabinete do Vice-Prefeito Municipal, o 

Gabinete da Primeira Dama, a Unidade Central de Controle Interno, a Coordenadoria Municipal de Defesa 

Civil – COMDEC e a Assessoria de Comunicação Social. 

03. Secretaria Municipal de 

Administração 

A Secretaria Municipal de Administração é o órgão da estrutura organizacional do Poder Executivo 

responsável pela Administração Geral, desempenhando atividades de elaboração e controle da legislação, 

controle da frota de veículos leves, administração de recursos humanos, do arquivo municipal, do 

patrimônio, da tecnologia da informação, suprimento de materiais, controle médico e segurança do 

trabalho, bem como serviços gerais necessários ao funcionamento do centro administrativo. 

04. Secretaria Municipal de Fazenda A Secretaria Municipal de Fazenda é o órgão da estrutura organizacional do Poder Executivo responsável 

por desempenhar atividades relativas à administração dos tributos e demais receitas, a execução e controle 

orçamentário e financeiro. 

05. Secretaria de Educação A Secretaria Municipal de Educação é o órgão da estrutura organizacional do Poder Executivo responsável 

pelo planejamento, coordenação, administração e execução da política educacional, abrangendo a 



educação infantil e ensino fundamental, bem como realizar ações de apoio aos demais níveis educacionais.  

06. Secretaria Municipal de 

Planejamento, Orçamento e Gestão  

 

A Secretaria Municipal de Planejamento, Orçamento e Gestão é responsável por implantar e fiscalizar da 

legislação relativa ao uso e parcelamento do solo, a fiscalização de projetos e obras de edificações, bem 

como a expedição de atos de autorização. 

07. Secretaria Municipal de 

Infraestrutura Urbana e Serviços 

Públicos 

A Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Serviços Públicos é o órgão da estrutura organizacional ao 

qual compete o planejamento e execução de políticas públicas de desenvolvimento urbano. 

08. Secretaria de Saúde A Secretaria Municipal de Saúde é o órgão da estrutura organizacional do Poder Executivo responsável pela 

implementação de políticas públicas voltadas a promoção, manutenção e recuperação da saúde, visando à 

redução, prevenção e minimização do risco de doenças. 

09. Secretaria Municipal de 

Agricultura 

A Secretaria Municipal de Agricultura é o órgão da estrutura organizacional do Poder Executivo incumbido 

de manter e melhorar a infraestrutura rural básica, prover, estimular e fomentar o desenvolvimento das 

atividades agropecuárias, fiscalizar a qualidade do produto, visando o aumento da produtividade, a 

agregação de renda, a diversificação de culturas, evitando assim o êxodo rural. 

10. Secretaria de Habitação e 

Desenvolvimento Social 

A Secretaria Municipal de Habitação e Desenvolvimento Social é o órgão da estrutura organizacional do 

Poder Executivo responsável por desenvolver políticas públicas na área da assistência social, habitação e 

trabalho, destinadas, sobretudo, a população de baixa renda com o objetivo de suprir suas carências, 

elaborando e executando programas que visem aliviar os efeitos das desigualdades sociais. 



11. Secretaria de Desenvolvimento  

Econômico 

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econômico é o órgão da estrutura organizacional do Poder 

Executivo incumbido de prover, estimular e fornecer condições favoráveis para o desenvolvimento 

econômico sustentável do Município. 

12. Secretaria de Cultura, Esportes e 

Turismo 

A Secretaria Municipal de Cultura, Esportes e Turismo é o órgão da estrutura organizacional do Poder 

Executivo incumbido de prover, estimular e apoiar o processo de desenvolvimento cultural, esportivo e 

turístico municipal. 

13. Secretaria de Meio Ambiente A Secretaria Municipal de Meio Ambiente é o órgão da estrutura organizacional do Poder Executivo 

incumbido de prover, estimular e fomentar ações permanentes de prevenção, proteção, restauração e 

fiscalização do meio ambiente. 

14. Secretaria Geral de Governo A Secretaria Geral de Governo é o órgão responsável pelo planejamento das estratégias do Governo 

Municipal, o aprimoramento das práticas de gestão, promovendo a integração com os demais órgãos do 

Poder Executivo. 

 

A elaboração deste anexo teve por base a descrição das unidades administrativas em conformidade com estrutura administrativa existente atualmente onde 

constam 13 órgãos municipais, sendo estes: Gabinete do Prefeito Municipal, Secretaria Municipal de Administração, Secretaria Municipal de Fazenda, Secretaria 

Municipal de Educação, Secretaria Municipal de Planejamento, Orçamento e Gestão, Secretaria Municipal de Infraestrutura Urbana e Serviços Públicos, 

Secretaria de Saúde, Secretaria Municipal de Agricultura, Secretaria de Habitação e Desenvolvimento Social, Secretaria de Desenvolvimento Econômico, 

Secretaria de Cultura, Esportes e Turismo, Secretaria de Meio Ambiente e Secretaria Geral de Governo.  

As secretarias municipais, além do cargo de Secretário Adjunto, cuja função é desenvolver atividades voltadas à assessoria administrativa direta ao secretário e 

aos demais departamentos, possuem os Conselhos Municipais instituídos. 


